
Avviso Pubblico approvato con Delibera di G.M n°89 del 13.04.2017  

 

 

Avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la creazione di 

una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le 

politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a valere su 

fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 2014-2020. 

Riapertura dei termini ai sensi dell’art 8. 

 

Art 1. Obiettivi dell’Avviso 

Il Comune di Alcamo intende creare una short list di esperti, interessati ad avviare forme di 

collaborazione per la predisposizione, gestione, promozione e rendicontazione, in comune, 

di progetti a valere su fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di 

programmazione 2014-2020 al fine di sviluppare specifiche progettualità e garantire positive 

ricadute economiche sul territorio comunale; 

Attraverso il presente avviso pubblico s’intende, quindi, definire una short list di esperti 

esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le politiche comunitarie, con 

particolare riguardo alla redazione, gestione e rendicontazione di progetti a valere sia su 

fondi strutturali e di investimento, che sui fondi diretti, per il periodo di programmazione 

2014-2020, qualora non sarà possibile farvi fronte con personale interno. 

Il presente Avviso attiva, pertanto, una procedura finalizzata ad acquisire esclusivamente 

manifestazione di interesse, non comportando alcun diritto a stabilire collaborazioni con 

Comune di Alcamo al di fuori del contesto in cui si inserisce il presente Avviso.  

I soggetti che intendono manifestare l’interesse a far parte dell’elenco, dotati di competenze 
specifiche nelle priorità tematiche elencate al successivo “art.2. Priorità tematiche”, possono 

essere chiamati a collaborare con il Comune di Alcamo allo scopo di sviluppare specifici 

progetti per singoli bandi a valere su fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo 

di programmazione 2014-2020. 

La short list vuole rappresentare uno strumento aperto a disposizione di Comune di Alcamo 

per garantire qualità, tempestività ed economicità delle procedure d’individuazione di 
esperti esterni in relazione ai principi di trasparenza, proporzionalità, non discriminazione 

e parità di trattamento in analogia a quanto espressamente previsto dalla vigente normativa 

per gli Enti Pubblici.  

Art.2. Priorità tematiche 

Le priorità tematiche oggetto del presente avviso sono identificate come sotto riportato:  
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1. Ambiente: acqua, rifiuti, riduzione dell’impatto ambientale delle attività produttive, 

tutela del paesaggio, cambiamento climatico; 

2. Energia, Trasporti, Sviluppo urbano e territoriale integrato sostenibile;  

3. Occupazione, innovazione sociale, accoglienza, integrazione e inclusione sociale degli 

immigrati; protezione e sicurezza dei cittadini, giustizia, ricerca innovazione e imprese; 

4. Edilizia scolastica;  

5. Agricoltura e foreste;  

6. Pesca;  

7. Cultura, arte e spettacolo, valorizzazione dei Beni Culturali e Naturalistici, cittadinanza 

europea; 

8. Agenda Digitale;  

9. Turismo e Sviluppo Locale;  

10. Sanità, welfare e sistema socio-sanitario integrato;  

11. Smart Cities; 

12. Formazione ed educazione; 

13. Mobilità, scambi internazionali e cultura della cittadinanza; 

14. Cooperazione territoriale/locale, transfrontaliera, transnazionale ed interregionale; 

 

Art. 3. Ambiti di attività 

I soggetti inseriti nell’elenco potranno essere chiamati a collaborare nei seguenti ambiti di 
attività:  

1. redazione di idee progettuali di interesse per gli Enti Locali nell’ambito delle priorità 
tematiche di cui all’articolo 2;  

2. ricerca e costituzione del partenariato;  

3. supporto alla gestione e all’attuazione del progetto;  

4. coordinamento del partenariato e supporto nelle attività dei soggetti partecipanti;  

5. monitoraggio delle fasi di realizzazione del progetto;  

6. supporto per la gestione economico-finanziaria del progetto;  

7. rendicontazione del progetto;  

8. realizzazione di attività di comunicazione e diffusione dei risultati del progetto.  
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Art. 4. Requisiti di ammissibilità 

Possono presentare manifestazione d’interesse, su un massimo di cinque priorità tematiche 
tra quelle indicate all'articolo 2, i cittadini italiani o appartenenti ad uno degli Stati membri 

dell’Unione Europea in possesso, alla data di presentazione della domanda, dei requisiti di 

carattere generale di cui all’art. 80 D. Lgs n. 50/2016 che dovranno essere autocertificati ai 
sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/00 - Esperienze documentabili idonee alla 

professionalità richiesta e buona conoscenza della lingua inglese.  

Possono inoltre partecipare le associazioni, le fondazioni e le società (a partecipazione 

pubblica, privata o mista) in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 D. 
Lgs n. 50/2016, che dovranno essere autocertificati, ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/00, 

dal legale rappresentante della società o dai procuratori della stessa risultante da atti 

pubblici. 

L’inserimento di associazioni, fondazioni e società nell’elenco non preclude la possibilità 
che le stesse siano partner dei progetti.  

Art.5. Modalità di presentazione delle candidature 

La richiesta di iscrizione all’elenco deve essere effettuata dal legale rappresentante del 
soggetto proponente, compilando:  

 la domanda, in forma di autocertificazione, come da allegato al presente Avviso;  

 l'Allegato A, in forma di autocertificazione, per la dichiarazione dei dati anagrafici del 

soggetto proponente;  

 l'Allegato B, in forma di autocertificazione, per la descrizione analitica delle principali 

attività svolte nelle priorità tematiche per cui si richiede l’inserimento nell’elenco;  

 l’Allegato C, in forma di autocertificazione, per la descrizione sintetica delle competenze 
ed esperienza pluriennali del soggetto proponente.  

Inoltre, devono essere allegati in formato PDF i seguenti documenti:  

 curriculum vitae di tipo professionale o brochure dettagliata del soggetto proponente 

(obbligatorio);  

 dichiarazione sostitutiva del rappresentante legale del soggetto proponente relativa al 

possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D lgs 50/2016; 

 copia di un documento di identità (fronte-retro) in corso di validità del rappresentante 

legale e del codice fiscale (obbligatorio);  

La domanda, indirizzata a Comune di Alcamo – Gabinetto Sindaco dovrà essere presentata 

in forma cartacea direttamente presso l'Ufficio Protocollo del Comune in Piazza Ciullo, 1 o 

tramite raccomandata A/R, oppure all'indirizzo pec: comunedialcamo.protocollo@pec.it 

dall’1 dicembre al 31 dicembre 2018 

Art.6. Istruttoria 

mailto:comunedialcamo.protocollo@pec.it
mailto:comunedialcamo.protocollo@pec.it
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Le Manifestazioni di interesse saranno sottoposte ad istruttoria da parte di Comune di 

Alcamo finalizzata a verificare il possesso dei requisiti di ammissibilità di cui all’art.4.  

Qualora si rendesse necessario richiedere ai soggetti proponenti il completamento dei dati 

forniti, ivi compresa la rettifica o integrazione di dichiarazioni incomplete, ovvero i 

chiarimenti necessari ai fini dell’istruttoria stessa, questi dovranno essere forniti entro 30 

giorni dalla data di ricevimento della richiesta.  

La costituzione dell’elenco di cui al presente avviso non intende porre in essere alcuna 
procedura concorsuale e non prevede graduatorie, attribuzioni di punteggio e/o altre 

classificazioni di merito.  

Il Comune di Alcamo si riserva di effettuare ogni verifica necessaria a comprovare la 

veridicità delle dichiarazioni prodotte.  

L’esito dell’istruttoria sarà comunicato al soggetto proponente.  

Art.7. Modalità di definizione e fruizione dell’elenco 

L’elenco sarà approvato da Comune di Alcamo, che si riserva di escludere i soggetti che 
dovessero perdere i requisiti previsti dall’art. 4.  

In relazione alla necessità di redazione di progetti, nonché di costituzione di partenariati 

pubblico-privati il Comune di Alcamo potrà accedere all’elenco selezionando un soggetto 
competente nella priorità tematica di specifico interesse. Qualora vi siano più soggetti in 

possesso delle specifiche competenze richieste nell’ambito della priorità tematica di 

interesse, il Comune di Alcamo potrà richiedere ai soggetti la presentazione di una breve 

proposta progettuale, unitamente ad altri elementi eventualmente concordati tra le parti.  

A seguito dell’individuazione della proposta più appropriata potrà essere sottoscritta 

apposita convenzione con contratto a titolo gratuito e/o la previsione di una somma fissa 

da erogare in base al successo del finanziamento.  

Art. 8. Aggiornamento dell’elenco 

L’elenco è aggiornato dal Comune di Alcamo su richiesta dei soggetti, come indicati all‘art. 
4. La richiesta dovrà pervenire con le modalità previste nel presente avviso dall’1 al 31 
dicembre 2018.  

L'iscrizione nell’elenco è mantenuto a condizione che il soggetto si impegni, qualora 
sollecitato dal Comune di Alcamo, a presentare una breve descrizione dell’idea progettuale, 
oltre che a partecipare alle riunioni di lavoro ed eventi informativi tematici finalizzati allo 

sviluppo di idee progettuali e alla predisposizione della proposta progettuale su richiesta 

esplicita dell’Comune di Alcamo. La mancata risposta comporta la cancellazione 

dall’elenco.  

L’elenco aggiornato a seguito del presente avviso sarà pubblicato sul sito istituzionale 

dell’Ente www.comune.alcamo.tp.it sezione “Ufficio politiche comunitarie” ed ha validità 
annuale.  

http://www.comune.alcamo.tp.it/


Avviso Pubblico approvato con Delibera di G.M n°89 del 13.04.2017  

Art. 9. Trattamento dei dati personali 

I dati personali dei quali Comune di Alcamo entrerà in possesso a seguito della presente 

procedura saranno trattati nel rispetto del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii . 

Qui di seguito il link relativo all’informativa sulla privacy: 

http://www.comune.alcamo.tp.it/it/page/modulistica-4033dbba-b9e5-4591-bcd6-c54ab8ab5cd6 

Art.10. Responsabile del procedimento amministrativo 

Il responsabile del procedimento in oggetto: Agata Scandariato, Ufficio Politiche 

Comunitarie, tel 0924.27062. Per informazioni e/o eventuali chiarimenti sul presente avviso, 

si prega di scrivere al seguente indirizzo e-mail: ascandariato@comune.alcamo.tp.it 

  

 

 

Il Responsabile del Procedimento 

f.to Agata Scandariato 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2, del D. Lgs n.39/93 
 

 
Il Dirigente degli uffici di Staff  

Gabinetto Sindaco 
f.to Dott. F. Maniscalchi  

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 
comma 2, del D. Lgs n.39/93 

 

 

http://www.comune.alcamo.tp.it/it/page/modulistica-4033dbba-b9e5-4591-bcd6-c54ab8ab5cd6
mailto:ascandariato@comune.alcamo.tp.it


Avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la creazione 
di una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio 
per le politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a 
valere su fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 
2014-2020. 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER L'ISCRIZIONE ALLA SHORT LIST 

 

(Dichiarazione sostitutive di notorietà e di certificazione, rese ai sensi degli artt.45 e 46 del DPR 445/00, sotto la propria 
responsabilità ed avendone piena conoscenza, consapevole delle responsabilità penali derivanti dal rilascio di 
dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, concessi sulla base di una dichiarazione non veritiera, richiamate 
dagli artt. 75 e 76 del medesimo decreto) 

 

 
All’Attenzione del Signor Sindaco  

Del Comune di Alcamo 

Piazza Ciullo, 1 

91011 Alcamo (TP) 
II sottoscritto : 

 

Cognome 

Nome 

Data di nascita 

Luogo di nascita 

Residenza 

Via/Piazza 

  N. civico 

Citta CAP Nazione  

Codice fiscale 

Rappresentante legale di (1) (ove ne ricorra il caso) : 
 

Denominazione/Ragione sociale 

Inquadramento giuridico (1) 

Sede legale 

Via/Piazza 

  N. civico 

Città  CAP                    Nazione  

Codice fiscale /partita IVA 

Recapiti telefoni 

Tel. fisso 

FAX Tel. mobile  

Recapiti e-mail 

e-mail 

 PEC  

(1) associazioni, fondazioni e società (a partecipazione pubblico, privata o mista). 



CHIEDE 

 
Di poter partecipare all’avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la 
creazione di una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le 
politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a valere su fondi 
comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 2014-2020. 
 
 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 
 

• ad essere inserito nella short List del Comune di Alcamo creata a supporto delle attività 

dell’Ufficio per le politiche comunitarie dell’Ente, con particolare riguardo alla redazione, 

gestione e rendicontazione di progetti a valere su fondi comunitari, nazionali e regionali per il 

periodo di programmazione 2014-2020, nelle seguenti aree tematiche ai sensi dell’'art. 2 del 

presente Avviso pubblico (selezionare max 5 priorita tematiche - campo obbligatorio): 

 

 

AREE TEMATICHE 

Barrare le 

aree di 

competenza 

(2) 

1. Ambiente: acqua, rifiuti, riduzione dell’impatto ambientale delle attività 

produttive, tutela del paesaggio, cambiamento climatico; 

  

2. Energia, Trasporti, Sviluppo urbano e territoriale integrato sostenibile;    

3. Occupazione, innovazione sociale, accoglienza, integrazione e inclusione 

sociale degli immigrati; protezione e sicurezza dei cittadini, giustizia, 

ricerca innovazione e imprese; 

  

4. Edilizia scolastica;   

5. Agricoltura e foreste;  

6. Pesca;    

7. Cultura, arte e spettacolo, valorizzazione dei Beni Culturali e 

Naturalistici, cittadinanza europea; 

  

8. Agenda Digitale;    

9. Turismo e Sviluppo Locale;    

10. Sanità, welfare e sistema socio-sanitario integrato;    

11. Smart Cities.    

12. Formazione ed educazione,    

13. Mobilità, scambi internazionali e cultura della cittadinanza   

14. Cooperazione territoriale/locale, transfrontaliera, transnazionale ed 

interregionale; 

  

(2) Max 5 

 

• ad impegnarsi a realizzare, in base alle specifiche competenze tecniche dichiarate, le seguenti 

attività: 
 

1. redazione di idee progettuali di interesse del Comune di Alcamo nell'ambito delle 

priorità tematiche di cui all'articolo 2; 

2. ricerca e costituzione del partenariato; 

3. supporto alla gestione e all'attuazione del progetto; 

4. coordinamento del partenariato e supporto nelle attività dei soggetti partecipanti; 

5. monitoraggio delle fasi di realizzazione del progetto; 



6. supporto per la gestione economico-finanziaria del progetto; 

7. rendicontazione del progetto; 

8. realizzazione di attività di comunicazione e diffusione dei risultati del progetto 

DICHIARA 

a) che tutte le notizie fornite e i dati indicati nella presente istanza e negli allegati corrispondono al 

vero; 

b) di aver preso visione dell'Avviso e di conoscerne e di accettarne integralmente senza riserva 

alcuna i relativi contenuti; 

SI IMPEGNA 

a fornire le ulteriori notizie, informazioni e documentazioni qualora richieste per il prosieguo 

della procedura 

AUTORIZZA   

Il Comune di Alcamo 

• ad effettuare tutte le indagini tecniche e amministrative dalla stessa ritenuta necessarie; 

• a trattare i dati personali ai sensi dell'art. 13 del Regolamento EU 2016/679 e della normativa 

nazionale applicabile in materia di trattamento dei dati personali, esclusivamente per le 

finalità previste dall'Avviso pubblico. 

ALLEGA I SEGUENTI DOCUMENTI 
 

 Barrare 
Documento 

inserito 

• Allegata A, in forma di autocertificazione, dichiarazione dei dati anagrafici  

• Allegata B, in forma di autocertificazione, per la descrizione analitica delle principali 
attività svolte nelle priorità tematiche per cui si richiede l'inserimento nella short  List; 

 

• Allegata C, in forma di autocertificazione, per la descrizione sintetica delle competenze ed 
esperienza pluriennali  

 

•  curriculum vitae di tipo professionale o brochure dettagliata del soggetto proponente in 
formato pdf (obbligatorio); 

 

• dichiarazione sostitutiva del rappresentante legale del soggetto proponente di non aver 
riportato condanne penali nei precedenti 5 anni  (obbligatorio) 

 

• copia di un documento di identità (fronte-retro) in corso di validità del rappresentante 
legale e del codice fiscale in formato pdf (obbligatorio); 

 

• altra documentazione  a  corredo  che  possa  dimostrare  capacita, competenza ed 
esperienza del proponente nelle aree tematiche indicate (facoltativo) 

 

 
 
 
 
 
LUOGO E  DATA          FIRMA 



Allegato A 

Avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la creazione di 

una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le 

politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a valere su 

fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 2014-2020. 

 

Dichiarazione dei dati anagrafici  

Dichiarazione sostitutive di notorietà e di certificazione, rese ai sensi degli artt.45 e 46 del DPR 445/00, sotto la propria responsabilità ed 

avendone piena conoscenza, consapevole delle responsabilità penali derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso 

di atti falsi, concessi sulla base di una dichiarazione non veritiera, richiamate dagli artt. 75 e 76 del medesimo decreto) 

Denominazione/Ragione sociale 

Inquadramento giuridico (1)  

Codice fiscale / partita IVA  

Sede legale  

Via/Piazza                                                                                                                              N. civico  

 

Città                                                               CAP                                                      Nazione 

Sede amministrativa  

Via/Piazza                                                                                                                              N. civico  

 

Città                                                                CAP                                                                 Nazione  

Sede operativa  

Via/Piazza                                                                                                                             N. civico  

 

Città                                                               CAP                                                                  Nazione  

Recapiti telefoni  

Tel. fisso                                    FAX                                                          Tel. mobile  

Recapiti e-mail  

e-mail                                                                                               PEC  

Indirizzo Web  

Data Costituzione  

Referente per la domanda Sig.  

Recapiti telefoni  

Tel. fisso                                        FAX                                                        Tel. mobile  

Recapiti e-mail  

e-mail                                                                                     PEC  

 

(1) libero professionista, associazioni, fondazioni e società (a partecipazione pubblico, privata o mista).  
 
          FIRMA 

 



Allegato B 

1 

 

Avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la creazione di 

una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le 

politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a valere su 

fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 2014-2020. 

 
Descrizione analitica delle principali attività svolte nelle priorità 

tematiche per cui si richiede l’inserimento nell’elenco  

 
 (Dichiarazione sostitutive di notorietà e di certificazione, rese ai sensi degli artt.45 e 46 del DPR 445/00, sotto la propria responsabilità 
ed avendone piena conoscenza, consapevole delle responsabilità penali derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci, di formazione o 
uso di atti falsi, concessi sulla base di una dichiarazione non veritiera, richiamate dagli artt. 75 e 76 del medesimo decreto) 

 
Cognome 

Nome 

Data di nascita 

Luogo di nascita 

Residenza 

Via/Piazza 

  N. civico 

Citta CAP Nazione  

Codice fiscale 

 
E’ necessario, per ogni priorità tematica selezionate nella domanda di partecipazione, descrivere 
analiticamente le principali attività svolte, con particolare attenzione al valore aggiunto delle 
attività svolte e dell’esperienza consolidata nell’ambito di precedenti progetti europei specificando: 
nome del progetto europeo, programma di finanziamento, ruolo all’interno del progetto, anno di 
realizzazione, budget assegnato. 
 
Priorità tematica 1 
(circa 2.000 caratteri, spazi esclusi). 
 
Priorità tematica 2 
(circa 2.000 caratteri, spazi esclusi). 
 
Priorità tematica 3 
(circa 2.000 caratteri, spazi esclusi). 
 
Priorità tematica 4 
(circa 2.000 caratteri, spazi esclusi). 
 
Priorità tematica 5 
(circa 2.000 caratteri, spazi esclusi). 
 
LUOGO, DATA        FIRMA 



Allegato C  

1 

 

Avviso pubblico finalizzato ad acquisire manifestazioni di interesse per la creazione di 

una short list di esperti esterni da utilizzare a supporto delle attività dell’ufficio per le 

politiche comunitarie del Comune di Alcamo per la partecipazione a progetti a valere su 

fondi comunitari, nazionali e regionali per il periodo di programmazione 2014-2020. 

 
Descrizione sintetica delle competenze ed esperienza pluriennali  

 
 (Dichiarazione sostitutive di notorietà e di certificazione, rese ai sensi degli artt.45 e 46 del DPR 445/00, sotto la propria responsabilità 
ed avendone piena conoscenza, consapevole delle responsabilità penali derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci, di formazione o 
uso di atti falsi, concessi sulla base di una dichiarazione non veritiera, richiamate dagli artt. 75 e 76 del medesimo decreto) 

 
Cognome 

Nome 

Data di nascita 

Luogo di nascita 

Residenza 

Via/Piazza 

  N. civico 

Citta CAP Nazione  

Codice fiscale 

 
Con riferimento ai requisiti di ammissibilità elencati all’art. 4 del presente Avviso, si prega di 
specificare le competenze e l’esperienza pluriennale del soggetto proponente compilando ogni 
sezione come segue: 
 
Attività di redazione di idee progettuali di interesse per gli Enti Locali della Regione Siciliana 
nell’ambito delle priorità tematiche di cui all’articolo 2 dell’Avviso (descrizione sintetica delle 
competenze ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di ricerca e costituzione del partenariato (descrizione sintetica delle competenze ed esperienza 
pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di verifica, supporto alla gestione e all’attuazione del progetto (descrizione sintetica delle 
competenze ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di coordinamento del partenariato e supporto nelle attività dei soggetti partecipanti 
(descrizione sintetica delle competenze ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di monitoraggio delle fasi di realizzazione del progetto (descrizione sintetica delle competenze 
ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di supporto per la gestione economico e finanziaria del progetto (descrizione sintetica delle 
competenze ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
 



Allegato C  

2 

 

Attività di rendicontazione amministrativa del progetto; (descrizione sintetica delle competenze ed 
esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri) 
 
Attività di realizzazione di attività di comunicazione e diffusione dei risultati del progetto 
(descrizione sintetica delle competenze ed esperienza pluriennale – max 2.000 caratteri)  
 
LUOGO, DATA        FIRMA 



DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE DI NON AVER RIPORTATO CONDANNE 

PENALI, DI NON ESSERE DESTINATARIO DI PROVVEDIMENTI CHE RIGUARDANO L’ 

APPLICAZIONE DI MISURE DI PREVENZIONE, DI DECISIONI CIVILI E DI PROVVEDIMENTI 

AMMINISTRATIVI ISCRITTI NEL CASELLARIO GIUDIZIALE AI SENSI DELLA VIGENTE NORMATIVA 

E DI NON ESSERE A CONOSCENZA DI PROCEDIMENTI PENALI PENDENTI.  

(art. 46 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445) 

 

Il/la sottoscritto/a 

cognome............................................................ nome ...................................................................  

nato/a a .............................................................................. (prov. ........ ) il .....................................  

e residente in ............................................................................................................. (prov. .........),  

via ............................................................................................................................... n. ...............,  

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dalla legge per false attestazioni e 

mendaci dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilità (art. 76 D.P.R. n. 445/2000),  

DICHIARA 

- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa.  

- di non essere a conoscenza di procedimenti penali pendenti. 

 

(data) ..................................................  

Il/la dichiarante ............................................................... 

                                                                                       (firma per esteso e leggibile)  

                                                                

 

Esente da autentica di firma e da bollo ai sensi dell’art. 37, comma 1, del D.P.R. n. 445/2000. Può essere presentata ad una pubblica 

amministrazione nonché ai gestori di pubblici servizi ed ai privati che vi consentono.  

N.B. Informativa ai sensi dell’art. 10 della Legge 675/1996 e successive modifiche: i dati soprariportati sono prescritti 

dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale 

scopo.  

AVVERTENZA : IL DICHIARANTE DECADE DAI BENEFICI EVENTUALMENTE CONSEGUENTI AL 

PROVVEDIMENTO EMANATO SULLA BASE DELLA DICHIARAZIONE NON VERITIERA. 



Comune        

di Alcamo 
MOD 10  Modulo consenso al trattamento 

 

MODULO DI CONSENSO DELL’INTERESSATO 

(Il Reg. Ue 2016/679 prevede che questo documento sia un documento a sé) 

 

Nome e cognome  

Nato il /a  

Residente a  

Codice fiscale  

Telefono  

Email  

 

Acconsento al trattamento dei miei dati personali da parte di Vostro Ente allo scopo di:   

 

 

 

 

 

Sono consapevole e informato del diritto di potere revocare in qualsiasi momento e per qualsiasi 

ragione il consenso utilizzando il “Modulo recesso dell’interessato” 

Firma 

 

Data 

 



Comune    

di Alcamo 

MOD 15 -   MODELLO INFORMATIVA PRIVACY DATI 

RACCOLTI PRESSO INTERESSATO 

 

  

IŶforŵativa ai seŶsi e per gli effetti di Đui all’art. ϭϯ-14, Reg UE 2016/679 

(Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali) 

 

Gentile Signore/a  

Desideriamo informarLa che il Reg. UE 2016/679 ("Regolamento europeo in materia di protezione dei dati 

personali") prevede la tutela delle persone e di altri soggetti e il rispetto al trattamento dei dati personali. 

Ai sensi degli articoli 13 e 14, pertanto, Le forniamo le seguenti informazioni: 

 

1. Finalità, base giuridica  del trattamento cui sono destinati i dati 

Il trattamento dei dati personali da Lei forniti è finalizzato unicamente ad eseguire gli obblighi contrattuali e ad 

adempiere a sue specifiche richieste, nonché ad adempiere agli obblighi normativi, in particolare quelli 

contabili e fiscali. 

   

 

Ai fiŶi dell’iŶdiĐato tƌattaŵeŶto, il titolaƌe potƌà veŶiƌe a ĐoŶosĐeŶza di dati defiŶiti ͞seŶsiďili͟ ai seŶsi del Reg 

UE 2016/679, quali quelli idonei a ƌivelaƌe l’oƌigiŶe ƌazziale od etŶiĐa, le ĐoŶviŶzioŶi ƌeligiose, filosofiĐhe o di 
altƌo geŶeƌe, le opiŶioŶi politiĐhe, l’adesioŶe ai paƌtiti, siŶdaĐati, assoĐiazioŶi od oƌgaŶizzazioŶi a Đaƌatteƌe 
religioso, filosofico, politico o sindacale, lo stato di salute e la vita sessuale. 

 

2. Modalità del trattamento 

In relazione alle indicate finalità i Suoi dati sono oggetto di trattamento informatico e cartaceo. Le operazioni di 

trattamento sono attuate in modo da garantire la sicurezza logica, fisica e la riservatezza dei Suoi dati 

personali. 

 

3. Legittimi interessi perseguiti dal titolare del trattamento o da terzi 

Il legittimo interesse del titolare del trattamento costituisce base giuridica del trattamento dei dati  

 

 

4. Natura dei dati personali 

Costituiscono oggetto di trattamento i Suoi dati personali, sensibili e giudiziari, inerenti lo svolgimento del 

servizio da Lei richiesto. 

DuƌaŶte l’eƌogazioŶe del seƌvizio potƌeďďe esseƌe ŶeĐessaƌio aĐƋuisiƌe ed effettuaƌe opeƌazioŶi di tƌattaŵeŶto 
dei Suoi dati personali sensibili e giudiziari. Le viene richiesto di esprimere il relativo consenso in forma scritta. 

 

5. Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento 

Il ĐoŶfeƌiŵeŶto dei “uoi dati peƌsoŶali e seŶsiďili, ŶoŶ ha Ŷatuƌa oďďligatoƌia, ŵa l’eveŶtuale ƌifiuto potrebbe 

ƌeŶdeƌe iŵpossiďile o estƌeŵaŵeŶte diffiĐoltoso l’eƌogazioŶe dei seƌvizi da Lei ƌiĐhiesti.  
 

6. Ambito di comunicazione e diffusione dei dati 

I Suoi dati potranno essere comunicati a:  

 tutti i soggetti cui la facoltà di accesso a tali dati e' riconosciuta in forza di provvedimenti normativi; 

 ai nostri collaboratori, dipendenti, nell'ambito delle relative mansioni; 



 a tutte quelle persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private quando la comunicazione risulti 

necessaria o funzionale allo svolgimento della nostra attività e nei modi e per le finalità sopra illustrate; 

 

7. Trasferimento dati personali a un Paese terzo 

 

NON PREVISTO 

 

 

8. Modalità e durata conservazione dei dati personali 

 

I dati sono gestiti e conservati su supporti informatici e cartacei   

 

 

9. Estremi identificativi del titolare, responsabile e del Privacy Officer 

Titolare del Trattamento è il Comune di Alcamo 

Il responsabile è il Sindaco  

Il DPO nominato dal Comune è Il il Sig. Tortorici Roberto   (info@intradata.it ) 

 

10. Diritti dell’iŶteressato 

10.1 Art. 15 (diritto di accesso) , 16  (diritto di rettifica) del Reg. UE 2016/679 

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o meno in corso un 

trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso, di ottenere l'accesso ai dati personali e alle 

seguenti informazioni: 

a) le finalità del trattamento; 

b) le categorie di dati personali in questione; 

c) i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, in particolare 

se destinatari di paesi terzi o organizzazioni internazionali; 

d) il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possibile, i criteri utilizzati per 

determinare tale periodo; 

e) l'esistenza del diritto dell'interessato di chiedere al titolare del trattamento la rettifica o la cancellazione dei 

dati personali o la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro 

trattamento; 

f) il diritto di proporre reclamo a un'autorità di controllo; 

h) l'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione e, almeno in tali casi, 

informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché l'importanza e le conseguenze previste di tale 

trattamento per l'interessato. 

10.2 Diritto di Đui all’art. ϭϳ del Reg. UE ϮϬϭϲ/ϲϳϵ  - diritto alla cancellazione («diritto all'oblio»)  

 L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo 

riguardano senza ingiustificato ritardo e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza ingiustificato 

ritardo i dati personali, se sussiste uno dei motivi seguenti: 

a) i dati personali non sono più necessari rispetto alle finalità per le quali sono stati raccolti o altrimenti trattati; 

b) l'interessato revoca il consenso su cui si basa il trattamento conformemente all'articolo 6, paragrafo 1, 

lettera a), o all'articolo 9, paragrafo 2, lettera a), e se non sussiste altro fondamento giuridico per il 

trattamento; 

c) l'interessato si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, e non sussiste alcun motivo 

legittimo prevalente per procedere al trattamento, oppure si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, 

paragrafo 2; 

d) i dati personali sono stati trattati illecitamente; 

mailto:info@intradata.it


e) i dati personali devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale previsto dal diritto dell'Unione o 

dello Stato membro cui è soggetto il titolare del trattamento; 

f) i dati personali sono stati raccolti relativamente all'offerta di servizi della società dell'informazione di cui 

all'articolo 8, paragrafo 1 del Reg. UE 2016/679 

 

 

 

7.3 Diritto di Đui all’ art. ϭϴ Diritto di liŵitazioŶe di trattaŵeŶto 

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento quando ricorre 

una delle seguenti ipotesi: 

a) l'interessato contesta l'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al titolare del trattamento per 

verificare l'esattezza di tali dati personali; 

b) il trattamento è illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece che ne 

sia limitato l'utilizzo; 

c) benché il titolare del trattamento non ne abbia più bisogno ai fini del trattamento, i dati personali sono 

necessari all'interessato per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria; 

d) l'interessato si è opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, Reg UE 2016/679 in attesa 

della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli 

dell'interessato. 

7.4 Diritto di Đui all’art.ϮϬ Diritto alla portaďilità dei dati 
 L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo 

automatico i dati personali che lo riguardano forniti a un titolare del trattamento e ha il diritto di trasmettere 

tali dati a un altro titolare del trattamento senza impedimenti da parte del titolare del trattamento 

 

8. Revoca del consenso al trattamento 

Le è riconosciuta la facoltà di revocare il consenso al trattamento dei Suoi dati personali, inviando una 

raccomandata A/R all’ EŶte corredato da fotocopia del suo documento di identità, con il seguente testo: 

<<revoca del consenso al trattamento di tutti i miei dati personali>>. Al termine di questa operazione i Suoi dati 

personali saranno rimossi dagli archivi nel più breve tempo possibile. 

Se desidera avere maggiori informazioni sul trattamento dei Suoi dati personali, ovvero esercitare i diritti di cui 

al precedente punto 7, può inviare una raccomandata A/R all’ iŶdiƌizzo dell’EŶte. Prima di poterLe fornire, o 

modificare qualsiasi informazione, potrebbe essere necessario verificare la Sua identità e rispondere ad alcune 

domande. Una risposta sarà fornita al più presto. 


