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TRIBUNALE DI TRAPANI
Prot. n. 61303 | Trapani, 28 \2. 213

Oggetto: Decreto Ministeriale del 4 agosto 2023 n. 109-
Comunicazione avvio del Portale Albo CTU, periti ed elenco
nazionale” — Apertura del sistema — Primo popolamento

Agli Ordini e Collegi Professionali di appartenenza
degli iscritti all’albo dei CTU e all’albo dei PERITI

Si informa che sulla G.U. del 16/12/2023 ¢ stato pubblicato ii
comunicato del Ministero della Giustizia che avverte della avvenuta
pubblicazione sul proprio sito internet in data 5 dicembre 2023, delle
specifiche tecniche per la presentazione telematica delle domande e la tenuta
dell'albo dei consulenti tecnici e dell'elenco nazionale dei consulenti tecnici
ai sensi dell'art. 13, quarto comma, delle disposizioni per l'attuazione del
codice di procedura civile, e dell'art. 24-bis delle stesse disposizioni di
attuazione, come novellati dall’art. 4, comma 2,lettera b) e lettera g), del
decreto legislativo 10 ottobre 2022, n. 149, nonché dell'albo dei periti presso
il Tribunale di cui ali'art. 67 delle disposizioni per l'attuazione del codice di
procedura penale.

Si informano i consulenti tecnici d'ufficio e i periti gia iscritti negli
albi circondariali, interessati a mantenere I’iscrizione, che a partire dal 4

gennaio 2024 ¢ fino al 4 marzo 2024 dovranno, a pena di esclusione, inserire
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1 propri dati per 1l popolamento di cui 1n oggetto tramite il link presente

neil’Area Servizi sotto {a voce Portale Albo CTU del Portale dei Servizi

Telematici heps:/pst.giustizia.it del Ministero della Giustizia, senza necessita
di effettuare un nuovo pagamento del bollo e della tassa di concessione.
governativa,

I professionisti gia iscritti che presenteranno la domanda nei termini
suddetti, manterranno pertanto l'iscrizione e potranno chiedere di essere
inseriti in uno o piu settori di specializzazione della categoria di
appartenenza o di una diversa categoria, come disciplinate dal D.M. 4 agosto
2023 n. 109, allegando all'istanza da inoltrare telematicamente la
documentazione prescritta dal medesimo decreto ministeriale.

Le modalita di inserimento della domanda sono specificate nel manuale
utente del candidato allegato aila presente.

I professionisti gia iscritti che non presenteranno domanda nei termini
suddetti saranno automaticamente cancellati dall'albo di appartenenza,
mantenendo la facolta di presentare una nuova domanda di iscrizione
eftettuando il pagamento del bollo e della tassa di concessione governativa
all’interno delle finestre temporali indicate di seguito.

Ai sensi dell’art. 5, comma 5, del D.M. n. 109 del 2023 le nuove domande
di iégrizione potranno essere presentate dai professionisti esclusivamente
nell’arco di due finestre temporali, comprese 1'una tra il 1° marzo ¢ il 30
aprile e l’aitra trail 1° settembre e il 31 ottobre di ciascun anno.

Coloro che hanno presentato domanda di iscrizione all'albo prima dell'entrata
in vigore del DM n. 109 del 2023, o successivamente ad esso ma prima della
pubblicazione delle specifiche tecniche da parte del Ministero, ma non sono
ancora stati iscritti, dovranno ripresentare la domanda di iscrizione attraverso

la procedura telematica prevista sul Portale, allinterno delle finestre

temporali gia specificate.
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Si invita a dare la massima diffusione della presente e a tal fine si allega
clenco dei CTU e dei Periti che ad oggi risultano iscritti negli albi cartacei.

St allega, altresi, il manuale Utente Candidato contenente tutti i dettagli

necessari.

Il Presidente del Tribunale f.f,

o
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Revisioni
Versione Data Descrizione
1.0 4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

I1 candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’'uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si pud accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

‘ glnlststo della Glustizia
Percovsi chian e precis | un tuo difto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di oui alf'art. 16 nontes dal Decreto Legse 18 o

& Premiquiper scodere 0on & A identitd dgtse

L e 2

Ministero della Giustizia Ministero della Giustizia Ministero della Giustizia
L sei mot oy

La Carta di identits Eletwronica (CIE) & | documar
personale che ottests Midenta del cttads
Distats o
personal, porm

Pubblica Ammrestsazone

= Accedi con CNS
=

el tuo . i un'ic
ichi dei ges
(2] ENTRA CON SPID

sprd/ () AglDisiiz TR

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e I’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e (NS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare I’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

. Domicilio professionale

10. Recapiti

11. Consenso al trattamento dei dati personali

000 N OV LA L

Segue schermata disponibile dopo il login:
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‘ Min iste{o della Glustizio
. [ e'rf"“’_’ un fuo dirifto

Registrazione

* Datn obbligatorn
Dati anagrafici

Nome(*) Cogname{*)

Codice fistale [*) Date dinascta (] Sessol°)

= Scegi. ~

Nazione di nascita |*) Provincia di nascita (") Comune & rascta ')

ITALIA v Seegh v

Residenza

Nazione o residenza {*) Priwvincia t residenea *) Cornune residenza )
ITALIA - Scegil - Seeglt v

Carmune estern di resadenza

Inghirizzn di residenza ") CAR th resichonaa ()

Domicilio professionale

Provincia domicilio professionale () Comune domiciio professionale (')

Scegl w Scegi. ~

Ingirizzn domiclio professionale (*) [AP domictic professionale ')

Recapiti

Posta elettronica certificata - PEC(°) Posta plettronica ondinania - PED

Recapit teletonicn *)

IKFORMATIVA Al SENSIDELUART. 13 DEL DECRETO LEGISLATWO N. 196/2003

A senvsi e per gh effett delfarticolo 13 del digs n 195 del 30 gugno 2003 “Todice n matena d proterons del daty personall’, si mforma che i dati personali farniti nefl ammintn della

presente procedura S0N0 racool & athat dal M della giusting per ko suclg) della pr e e delle aftvita cormelate & conseguent

Nel nispeteo delle disposizion previste dal citato decreio legisiative, il trattamento dei dati personali acquisits sara improntato a principi i corretterza, trasparenza e tutela defia
fisenvatezza

Tale trattamento avwerrd tramite il supporto o strument] cartare, informiaticl 0 telermaniol atts g‘esb‘re e i datl stesel, nel nspettn a.el!e regote di sitUrezza
previste dal decrate legislati edalla 3 mterna Nelfambin del - i dei dati I alle finall pea
espicitate, & prmsache potranne essere acquisiti 2 trattati anche dati di natura “gudkana’, come definti dailart &, comma 1, lettera e, del d 'gs . 196/2003. I trattarmento o tah dati
& gff chi per vatutare il dai requisiti e delie qualita previste dalla legislanone vigente.

_ Dickdaro & aver ricevuto Uinformativa & sens defarbicole 13 del d. ps. 196/2003 e presto d consenso 2 Sattamento-des meel dal personal da parte del Miistern della Giustzia,

£ Miistero defla grestima
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chiar & precizst: un fuo diftte

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari TR Zxen e

Alle 4 - art. 00-his . 0 s inl

& Compilazione domande B lscriziont 8 Comunicazioni & Impostazioni ~ @ Supporto B Esoi

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni’.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |9



Cod.IPA: odapp_tp - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0000015 del 0370172024

Dipastimonts fior do trarodiono digitubs dotly giwstiisia. £ analise sdatistion o b fiokbioho di codirmo

0/3". v 3 ./ﬁe’&&-"“j '('y.fﬁ. . A o P

: e

2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato 1'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ’'utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore € non potra procedere. Se
invece l’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui 1’accesso
tramite CNS)

XN R W=

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

( Ministero della Giustizio

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliari by Sy ek
Alle MG o 44T rt D0-bis di COI0YS couw. oL DOIETS

. )

B Coogilseore domeste Eisoinen B Conomcanor O Impeskaoon: ¥

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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@Istero della Glustizia
Parcorsi chian @ precist: un fuo antto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle misure del d1 000/2014 - art. 00-bis d.1 0072015, comw. in . DOO/2015

& Complarionedomande @ Iscison 8 Comunicarioni © Imgostarioni v @ Supporto = @ Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nucva domanda

AvorElenco

=> g v COMPILA LR DOMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia & possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire 1 dati della domanda.

( Ministero della Glustizia
Percorsi chiarl e precisi: un tug dirtto

Gestione Albi, elenchi CTU e alm ausiliari Blerenutn X000 X0

Albe misure ded d1, 0002014 - arl. 00-his d L 00/ cone. in |, CO0/2015

& (ompiaronedomande BRiscrizoni B8 Comunicamioni & impostazioni « @ Supporto -  Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda &
AlbofElenco
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e/o modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici >

Richiedente Domicilio professionale

Cognome XXX s00¢ Provincia XOOXN

Nome OO0 Comune X00O0OOOOCON0K
Codice fiscale SOOI OHI0RN, Indirizzo 0000

Data di nascita 00/00/0000 cap 00000

Luogo di nascita NI

Recapiti

Email PEO SO0 T, 30

Email PEC 00T X0

Telefono 123456789012

Dopo aver visualizzato 1 dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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2. Curriculum vitae >

* Dt phbdganio
Riepilogo curnculum vitas
Titoli di studio Ordin professionali
oesi/Formazdne -
Certificazioni
Competenze -
Esparienze lavorative

Breuetti/Fubblicazion|

A informazioni

B Auitorizzo § trattamento o dat personad o

it vk (o o witie & sensi del Detrete Legsiative 30 gogna 2003, 0. 196 e del GOPR Regolamentd UE 2016573 111

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

2. Curriculum vitae >

Riepilogo curriculum vitaeg

Titoli di studio conseguit

Titulo di studso ScuolaUniversith Conseguito Classe di Lawrua Agioni

Diglama Undverstario Vecthic Ordlnamento La Sapienta 2000 L02 Liures in Biotecnologie -

Ordini professionall

Drding professianaln Data iscriviona Luoga iscriziona Numeea iscrizicon

Ordine avuncati e procurakar kgall O/O6/2022 FORAR 125

LI ANA DETY
CarsifFormazione
Certificaziont
Competanze b
Esperienze worative
Brevetti/Pubblicazioni ~

Altre informazinn

o

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio pitt ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, ¢ necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo

il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione 5. Categorie/Specializzazit

* Date obbligatoria

Selezione Tribunale

Tribunzle di competerza {*)

Tribunale Ordinario - Tivol v

Dichiarazione scrizione precedente (*)

@ Dichiaro di essere gia iscritto ali'albo cartaceo
2 Dichiare di nen essera iscritto all'albo cartaces
M. iscrizione Data iscrizione

3345 14/06/2010 =

Cliccando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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i | um vita ' ribunale > &, Dichiarazione >

Dichiarazione iscrizione precedente

F0OOOOOOOCOOGCOOM00 J0000O0N0N HONHH HOOOOOOOIEXCOO0NE X 2 X000 O00OHCN00000N000CL NXXCOOOCKNGUN0E XXX X
AOOCOCOOOOOOOONOCOOONOC X X X X 0OC000OCONOOOOCOCCOCOCOOONONOUNG H0000N000K XXX

Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale *Tribunale Ordinario - Roma®™

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piil categorie all’interno della domanda.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

Indica denominazione precedents categonia se diversa

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE
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5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato cbbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzaziong

=>

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per 1’inserimento
delle informazioni.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbhgatono
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (')

ica denominazicne precedente categoria se diversa

Specializzazione

Odlca denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Segue schermata disponibile:
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5. Categorie/Specializzazioni >
* Dato abbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni
Categaria ("]
ACUSTICA E RUMOROSITA X

Indica denominazione precedente categona se dversa

0

Precedente denominazione della categonia Note pracedente categoria

Speclalizzazions

B Indica denoiminazione precedenite speclalizzazions se diversa

0

Precedente denominazione della specializzazione Note precedent= specializzazions

BGGHING] SPECIALIZZAZIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata

cliccare su “aggiungi specializzazione”.

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")

ACUSTICA E RUMORDSITA

Indica denominazione precedente categona se diversa

Spedializzazione

ACUSTICA E RUMORDSITA®

[ Indica denominazione procedente specializzazione se diveesa

5. Categorie/Specializzazioni >

* Duto obbligatorio

@ AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Dati anagrafici 2, Curri . 5. Categorie/Specializzazioni >
"\'\. s e f
* Dato obbligatario
Scelta categorie/specializzazioni
Categoria [*)
[ Indica denominazione precedente categoria se diversa
Specializzazione
Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
Elenco specializzazioni selezionate
Elimina Categoria Spedializzazione Azioni
5 ACLISTICA E RUMOROSITA' ACUSTICA E RUMORDSITA' @

« INDIETRO
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

fi n vitae 3. Sel T al 4. Dichi ! 5. Categorie/Specializzazioni »

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona ")

Indbca denomnazione precedents categoria se diversa

Specializzazione

Indica denomnazione precedents specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZATIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Speciali zzazione Azioni

0 ACUSTICA E RUMORDSITA ACUSTICA E RUMOROSITA @

ﬁ $ ELIMINA SPECIALIZZAZIONI SELETIONATE

Nel caso in cui l'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite ¢ presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione

precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezipnate

Elimina Categoria Specializrazions Azion|
AMTICHITA E ART ARCHEDLOGIA :> w
ANTICHITA £ ARTE DISEGN STAMPE £ INCISION) ANTICHE -

ELIIRA SPECIALITZRIION) SELETIONATE

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Denominazione precedente

Categoria

ANTICHITA E ARTE

Precedente denominazione della categoria

ane

Note precedente categoria

& mesten

Specializzazione

DISEGNI STAMPE E INCISIONI ANTICHE

P della 5p

belle

Note precedente specializzaziona

-y

&4, Categorie/Specializzazion| >

* Datn obkigatarc

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria|*)

AGGRING SSEOMITTAIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Catwgorin Specalizzazions Aaioni
TRADUTTOR! E INTERPRET! AFRINANES INT) ®
TRADUTTOR E INTERPRET) ALBANESE (TRAD ) -
TRADUTTOR E INTERPRET AFGHANG {TRAD T -«
AGHICDUTURA ZOOLOWA MTTCLOGA ANALISHE QTGM. -
ACHICTATURA ZO0LORA (TTI0LOGA BESTUME VA0 £ MACELLAT -

\ &
=a

Cliccando sul tasto “continua’ 1l sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

Jati anagr=ficis 2

6. Requisiti »

Requisiti

Cittadraneza iklana [*)

Scogh. “

ndicane i Ttacnan

Condesre penali )

Seegi, v

[Salezenande Slindicars e condanne subital

Prawsadimentiin msure di provenziona
|Caselario Giucizsale| '}

Sregi., w

{Selericnando Slindicars : provrediment in misure di prevenzione)

Soltapesto o grocedinmesti penali [

Seepl- -

Salemonandn Slindicare  peocodimant panali}

Prafessiore ')

Seegi.

Sanzigri dsciolinar| ]

Seegil. -~

Ircicare ke Sazinni deciphinan subite

Ir regala con gl abblghi di formeziena,
contributivi e previdenzial ()

Stegl.. v

Irdicare gh obblighi concui s & inragala

Pubblico dipendente

Fubbdc o dipeniants dal Artata il dipencenza

”

Pubblico dipendents can qualfica

Seegli-

« INDEETRO
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo0 facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambite di dipenderza
¢ caios/2006 M
Pubblica dipendent= con qualifica
Scagh ~

La scelta della qualifica “Docente” permette 1’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente.dal Ambito di d

O8/05/ 2006 1 Oocenzat

Pubblicy dipendenta con gualifica

Docente -

Catainizio congratto 3 termine Data fing conlrailo a tenmane

¢> OB/ 2008 =} :> 28/17/2008 = <::

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubbiico dipendente dal Arbito di dipendenza

12/11/2018 Docenza universitania temporanea

Pubblico dipendente con qualfica

Docente w

Uata imizio contratoo a terming (ata fine contratto a terming

Contratti di docenza a terming

Elimina Data inizio Data fina

[ 12/11/2018 12/ 1172022

ﬁ ELIMING CONTRATTI SELEZIONATI h
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Pubblico dipendente

Pubblico dipendenta dal Ambite i dipendenza

Pubhlico dipendente con qualifica

= <o = o

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

7. Bllegati >

Allegati obbligatori

Certifcato di residenea nella oreescrizione del tribunale (1)
o> Nessun file selezionatn SCEGLI FIL <=
Copia de! documenta di |dentita
Nessun file selezionatn SCEGLI FILE
Mostra allegati opzionali e

1) 0 autocertificazions ex art 46 0. PR 445/2000

=>  ELETTE

Elenco allegati caricati

Nessun aliegato cancatn

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella arcosonzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato SCEGU FILE

Copéa del docurmento di identita

Nessun file selezionato SCEGU FILE

Mostra allegati opzionali v

(1) 0 astocertficazione exart. 46 D.RR. 445/2000

CARICA ALLEGATY

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
Cartificato di residenza nella drcoscrizione del tribunale download.pdf 6K8 &
o Copia del documento di identitd testpdf BLKB =

ELIMINA ALLEGAT} SELEZIONATY

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipalagia alisgata Hama file Dimensiana Scarica
— Cortificatn di kerizione ad assocamone professiorale documentn . pdt LOKE £
—
B Ministiro della glistiza

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, pud caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cioe
cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1. Dati anagrafici > 2. Curriculum vitae »

Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella drcoscrzione del tnbunale (1)

Nessun file selezionato

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali @

Allegati opzionali

Certificato di Iscrizione ad associazione professionale (1)

® Messun file selezionato

Certificazione/Attestazione dej crediti conseguiti (1) (2)

Nessun file selezionato

12) E possibile caricare pid file per questa tipologia di decumenta

{1) 0 autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE <=

SCEGLI FILE

$ CARICA ALLEGATI

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
8

Infine ¢ possibile visualizzare 1’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”.
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equisit 7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscnzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato

Copia de! documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali

(1) o autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato

Certificato di residenza nelia drcoscrizione del tribunale

s Copia del documento di identita

i R

Cliccando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE

Nome file

download pdf

testpdf

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

grafici> 2. Carriculumovita 3. Selezione Tribunale » 4. Dichiarazione» 5. (at

l:oiume Domicilio professisnale

fome Email PEQ

Codice fiscale Emall PEC
emal@pecit

Data di nzscita Telefona

01/01/1580 7T78BE555

Lunga di naceita

FIESOLE {FIRERZE|

Tribunale di competenza
Tribunale di compatenza Dichlaraziena iscrizions procederts
Tribunala Grdinario - Roma Ga iscrittoallalbo rinceo del tribunale *Tribunale Drédirarid - Roma”

Categorie e specializzazioni

Categora Specalizzazicne

ORTOTTISTA ED ASSISTENTE IN OFFALMOLOGIA PREVENZIONE, WALLITAZIONE E RIMBILITAZIONE DELLE DSABILITA VISIVE(POVISIONE

Requisiti

Cittadinanza
Cittadinanza lkdiara

Condanne penall
Mo

i In misure dip ione (Casellaris
Mo

Sotioposto 2 procedimenti penali
Mo

Frofessione
MediciChrurgh

Sanzioni discipinari
Mo

In regala con gk obblight di { ivi e
Si
Dettaglio obblighiin ragola

Cablghi formativi, contributivi e previdenziall

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenzas
01/09/2010 Irsegnaments

Pubblico dipendente con guakbifica
Docente

Allegati

Tipologia allegata Nomefila Dimensionz Scarica

Cartificara di residenzanella circnscri@one dal tribunale (1] doc . pdf 180 KR x

43

Cepia del documenta diidentta doc2.pdf 180 KB

1) 0 autocertificazone ex &L 46 DIRR. 645/ 2000

E=3 covseasouon
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Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui ¢ possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

11 pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID & equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati
Tipologia allegatn Nome file Dimensione Searlca
Certificatn di residenza nella drcoscrizone del tribunale (1) downioad pdf 6HB &
Copia def docurmento di identita download pdf GHB E3

(1) o altocertificazions ex art. L5 D.PR L4S/72000

+ INDETRO BNV L8 DOMANDS

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamenta domanda

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 28



Cod.IPA: odapp_tp - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0000015 del 0370172024

Moot ol Coiadinicr

.@WM&} ’ ’ gj"'.#y“ /aéiyoow‘u'

2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

© Operazione eseguita

Domanda compilata correttaments

[ Estremi della domanda

Mdentificativa domanda Plusgwa bscrizione
BedBI25-3a7l-4562-H253-56aa46 223051 G iscritio ad alboselenco cartaceo
Cognome. Home DOt i nascita Codice fistale
£cc LORENZC 13/09/2013 CNCLNE TP 3HS0H
Alba/Elenco Tritwmale Data creasione
Ao CTU Trbunate Ordinano - Roma OO/ 2022 11:18
Stato dosranda
Compitata

W Categorie e specializzazioni

Categoria Sprciakizzanone Esito Axioni

ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA £ RUMOROSITA -

Visuahzza maggion informazioni

v sompiic] file i tost, i frmaging, HOF

# Firma digitale della domanda

1.salva il PDF della domanda cliccando sul seguente collegamento
& Searica il POF da finmsar @

2. Firma digitalmente il POF

3. Cliceail pulsante sottostante e seleziona il documento PDF firmato

File PDF firmato (")

Nessun file selezionato SCEGUNFLE <3

TR C: :> INVIA L DOMANIIA

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma caricamento PDF firmato e invio della domanda
Gai sicuro di voter proceder?

no CONFTRMA

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Albo/Elenca

SCEEI v COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

O Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Data creaziane DA Data creaziong A

Scegli.. ol

AIZERA CAMPI RICERCA

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce 1 filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione Descrizione

| Dettaglio domanda Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
@ ‘ Termina compilazione domanda i candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& | Firma digitalmente la domanda | Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).

B3 | Pagamento telematico del bollo | Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati

che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti ¢
disponibile dopo il pagamento del bollo.

~ [ Invia la domanda

@ | Cancella domands _ Permette di cancellare la domanda.

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

[+ ‘Integrazione demanda ’

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
== | Pagamento tassa govemativa I’accoglimento della domanda, anche parziale).

e Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,
I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

dentifizatve domanda MNugva scrizione N, iscrizione Dataiscrizizne
301467 74-rdde-4fe0-bB3b-2df07d55ddec Gia sscretio ad Albo/eenco cartzaren W3EITT 07/02/2023
Cognorme Nrrie Thata ofi nasscita Codice fiscale
HHONCHKK MK 01/D1/1880 OO0,
Olao/Elenco nbinala Data craaziona
Alpo LU Inbunate Ordinzrio - Homa 02/D2/2023 16:05

Stato domanda

SCNZIDNE avvenita senza struttons

W Categarie e specializzazioni

Categoria Specializzarionse Esito Arioni
PREVENZIOME ED INCIDENTISEL LAVORD PREVENZIONE ED INCIDENTI SUL LAVORO Accoka o
Visualizza magglor informazion

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni

& Scarica domanda firmata

* Scarica curnculym vitae

# Allegati
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale dewnload _firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB &
Copia del documento di identita downioad_firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21HKB *
= Udienze relative alla domanda
Udienza del 29/11/2021 M,

&2 Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azioni

29/11/2021 Accolto parzialmente 29/11/2021 e

£ Iter della domanda

25/11/2021 11:52 Compilata
29/11/202111:52 Firmata
29/11/202111:53 Inviata
29/11/202111:57 Inistruttoria
29/11/2021 11:57 In lavorazione
25/11/2021 11:57 Pronta per udienza
29/11/2021 11:58 Udienza assegnata
29/11/2021 1159 Udienza svalta
29/11/2027 1201 Accolta parzialmente
29/11/2021 12:08 Iscrizione avvenuta

L’icona @ permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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SE Ricorso

Data presentazions Corte d'Appelio

14/07/2021 Corte d'fppello - Potenza

Motivazion| del ricorso

Jiio

Cateporie 2 specizlizzazioni opgetto del ricorso
REGISTRAZIOMNI MAGNETICHE
TECKICA DI REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresentante

&z Esito del ricorso

Esita Data esito

Motivazione esita

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,
si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso

non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggion informazioni

# Allegati
Tipologia allegato Nome file
Certificatn o residonaa niella circosorizions ded tribunde dovardond pdf

Copla del documento di identite dowaniond pdf

5 Iter della domanda

27/06/2022 09.06 Compiata

27/06/2022 03,06 Inwiata
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuova iscrizione
da12892a-51d7-4eal-810b-at0d342aa909 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
XG0 H0OO00H 00/00/0000 OO O0XD0X 000X
Albo/Elenco Tribunale Data creazione
Albe CTU Tribunafe Ordinario - Roma 10/08/2021 12:33
Stato domanda
Firmata

[E8 Profilo professionale

Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazione Esito

AERONALUTICA APPARECCHIATURE DI BORDO

Visualizza maggiori informazioni

@ Peril pagamento del bollo i invita a consultare |a guida disponibile a questo link
Come previsto dal provvedimento del Direttore defl’igenzia delle Entrate del 19.09.2014 di ntesa con il Capo Diparbmento della Funzione Pubblica, all'art, 2.4 “In nessun caso € ammesso il
rimbarso della Marca da Bollo Digitaie®

E5 Pagamento telematico del bollo

1. salva I'impronta (hash) della domanda
Impronta (hash] della domanda

:>ehrptmsammuuammTﬁEwurwnuvalwplmuq=

2. Effettua il pagamento telematico del bollo

3. Clicca il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ricevuta Telematica [*)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE @

0 Y

INDIETRO CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda’, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[3 Estremi della domanda

dentificativo di nda Nuc
93943118-0024-4db0-86¢ 3-d7c3dIT12051 Si
Cognome Rome Data i nascita Codice fistale
JOOOOOOOOKX poteied 00/00/0000 XXOCXOOXCOXO00X
fibo/Elenco Tribuna Data creazione
Albo CTY Tribunale Ordinario - Roma 02/02/2022 11:45
Stato domanda Terming Uitkmo per mtegrancne
Da integrare per udienza 16/02/2022

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzarions Esito

EDILDA FOGNATURE ED ACQUEDOTT Non accolta

Vistalizza maggion informaziani

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazions da caricare (*)

Nessun file selezicnato SCIGL PRE

=>

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia aliegato Mome file Dimensione Scarica

<:| Integrazone udienza dewnscad pat K8 & @

< =>

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati

Selezionati”.
Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

CJEstremi della domanda
Identfiranyo damanca

Jahaaesf-2212-48e0-035f-733boGrstoff

sl
Eognir Vo Datad niassita odice fisce
FOEE] AL LA 2007 RSGMAATIEEIV206K
BibeyElonco Trtunaln
aibo CTu

Accolta garmalments

W Categorie 6 specializzazioni

Categnria Specialzrazions Exite
TE E TERRITORID CEOLOG

AMEIE

84

Hon accolia
NTE E TERRITORIO ECOLOGH

Lrrita
AMBIENTE E TERRITORID

Hon accolts

\Wisualizza maggiar infarmariont

A Carmm v
o O insererRis mancakme

B Pagamenta tassa governativa

1. Genera awiso can PagoPA e scarica || PDF m

2. Effettuail pagamento presso PSP

3. dliccall pulsanite per verificare lo stato del pagamenta b L)

WOETRD

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una

posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato I’avviso di pagamento in pdf
per I'utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Sk aprira una posizion BagoPh peril pagamento della tassa 4 concaccione
governativa, Sei sicura divaler procedere?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,

cliccando sul quale I’utente puo scaricare 1’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamento tassa governativa

1. Genera avviso con PagoPA e scarica il POF

2 Effsttua il pagamento presso PSP
3. Cliccail pulsante per verificare lo stato del pagamento

MDIETRD:

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
i sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

Se |l pagamento risultera effetiuato, ladomanda avanzera allo stato ‘Tassa pagata’ Sej sicuro di
voler procedere?

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

® Operazione eseguita

Il pagaments dells tases di concessione governativa dsulta effattuate. Lo stato defla domianda & statn aggioriatd

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
( Ministero della Glustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benuenuto LORENZG CLC

O Impostazion = @ Supporto ~ o Esch

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni
Albo Periti Tribunale Ordinano - Roma 24/11/2021 |strizione attiva @ @ =
Albo CTU Tribunale:Ordinaric - Roma 21/0472022 Iscrizione attiva @ @ =]

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obbligatorio

@ Richiesta sospensione iscrizione

Sospensione dal {*] Sospensione al (*)

BBLICI E PRIVATI

APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
COSTRUZIO

EDILIZIA PRIVATA

ChviLl

URBANISTICA
PIANIFICAZIONE URBANISTIC

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o
pil categorie/specializzazioni.

* Data obbhgatono
@ Richiesta cancellazione iscrizione
Maotia Cancellazione ()
e

Scegl..

Categorie e specializzazioni per cui si richiede la cancellaziona (7]

woie & specializzazion

ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
L ASSICURAZICNE DANNI

hiote

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne
altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.
Cliccando su “Maggiori informazioni” & possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.

Gestione Albi, elench

previsione di cui all'art. 16 s de

( Ministero della Giustizia
Percorsi chiari e precisi: un tuo dirftto

Benvenuto

ilazione domande Iscrizioni & Comunicaziani & Impostazioni =

@ Supporto =

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Nominativo

Email PEO

Tipologia albo

Albo Periti

Stato iscrizione

Iscrizione attiva

Categoria attiva
GRAFOLOGIA FORENSE

PORTI NAUI E NAVIGAZIONE

Visualizza maggiori infarmazioni <:

INDIETRO

Codice fiscale Data di nascita
Email PEC
Tribunale MNumera iscriziane Data iscrizione
Tribunale Ordinaric - Roma 3 I

Specializzazione
FIRMA GRAFOMETRICA

COSTRUZIONI NAVALI

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come

illustrato nella seguente figura.
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&2 Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
01/02/2021 &
01/05/2020 Accolta 01/05/2021 @&

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

&L Ricorsg
Data presentazione Carted'Bppeilo
14/07/2021 Corte d'@ppello - Potenza

Mativazioni del ricorso

Categorie e speciaizzazion oggetto del ricorso
REGISTRAZIONI MAGNET ICHE
TECNICA O REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresantante

&k Esito delricorsa

Esito Data esito

Motivazione esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato

Versione n° 1.8 del 10/11/2023 44




Cod.IPA: odapp_tp - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0000015 del 0370172024

.@W M@
Direviono Gonorats por i Sistoms Snformativi Hiutomaticeats

Msvistare dokls Conaliovi

?I“'.A/.?“ /oéo‘ym:n'

@ Saspensioni

Sospensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  03/70/2020 Sospensioneal  05/10/2020 Mativo sospensione Sospensione d'ufficio
Categorie e specializzazioni sospese
ASSICURAZICN
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICLIRAZION DANNI
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarlca
Verbale di sospensione domandafirmata pdf 047102020 06:59 60 KB &
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Specializzazione Data Cancellazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/2020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/202013:30 Pensionamento
™= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 16/07/2021
Data udienza 16/07 /2027
Esito udienza Avvertimento
Tipologia allegato Moma file Data upload Dimensione Scarica
\lerbale udienza disciplinars OWASP _Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16/07/2021 15:58 TMB =
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™= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020 -
Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazione

Categorie e specializzazioni oggetto dell'udienza

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

\ferbale di sospencione comandafirmata.pdf 04L/10/202009:59 B0 KB &n

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sospensione dal 14/10/2023 al 20/10/2023 ~

Sospensione dal 14/ 10/2023 Sospensioneal 20/10/2023 Motivo sospensione  Mobivi perscoall

Categone & specializzazioni pertul e stata richiesta la sospensione
AERONAUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDD
LOSTRUZION! AEROPORTLAL
AR ESPLOSIW E BALISTICA
BALISTICA

Maote

RICHIESTA SUSPENSIONE PER SOPRAGGILNTT IMPEGN] PROFESSIONALI

Wisualizza maggiori informmaziani -

@ Richiesta cancellazione iscrizione

Motivo Cancellaziane
Muotin personali
Categorie e specializzazont per cui sinchiede |a canceliazane | *)
ASSICURAZION
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZION! DANMI
hote

NOTE RICHIESTA CANCELLAZIDNE ISCRIZIONE

INDIETRO
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.
‘ Ministero della Glustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bemenuto

previsions di cul all'art, 16 nonies 12,0 179 come convert

® Complazione domande B Iscrizion oMU O Impostaz @ Supporio = W Esci

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Glustizia
Percors! chian & precisl; wn [uo dinfto

Benvenuto

7 dicembre 2012, n 221

& Compilazione domands B iscrizioni B Comumicanon) & Impastazioni = @ Supponto = I Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza w

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udienza w

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.
‘ Ministero della Giustizia
Parcorsi chiari @ precis!: un tua dirtto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri iliari Benvenuo

pn ne di cui allart. 16 no 2,n 179 com rertito con modificazioni d

& Compilazione domande M8 Iscrizioni = Cornunicazioni & Impostazioni = @ Supporto @ Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnaziane data udienza e ] A

Gentile candidato/a,

le comunichiamo che la domanda volta ad ottenere lscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguents categorie/specializzazioni
* AMBIENTE E TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA
verrd esaminata in data 12/07/2022

Cordiali saluts,
Tribunale Ordinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

Ministero della Glustizia

Pascarsi ehiarf e precisl: un tue dinitta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle misure ded d.. D0OS2074 - art. D0-bis &l D0/2015, conw. in |. 0002015

& Compilazionedomande. [ (scrizioni B8 Comunicazioni & Impostazioni = @ Supporto = Esci

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

< Ministero della Giustizia
Feroursi chise e precis: un Tuo ot

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bt XXOOOKIN
9 79 come conmvuerito Saan 4 nbre 20 >4 JONX

previsiona dh cul Aart. 16 nomes del Decroto Logge 18 ottobre 20

W Compllazione Sommde O scriziond W Comuncanni O Impostusitn « © Supporto = » Fsol

Madifica dats persorall
Carmbie Vingua

Gest o

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

@Is?ero della Giustizia
Poroons chasn & prmast: wh e dintfa

Gestione Albi, elenchi CTU e altri au

B Compilasions e

Modifica dati anagrafici

Dati anagrafic

Hrere () (agnome

PERETs

KRR MR RR NN B
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Comune sstera o resdenza ()

indirizzo @ resideraa |*|

RO G0

Domicilio professionale
Provinca damicilio professionale {*| Comine domicilic professanale {7

frassttid b 0000

osta aletronics ordnana - PEC () Pesm slettronica certificsta - PEC

AXXCCOHXXK HEMICOCOMEICK

i

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

@mevo della Glustizio
Purcarst chisn 0 pracial: un o dirit

Jonuenute 0000

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
alfas. 16 nomes ded Decreto Legy 8 cttabre 2012, n 179 come tonertita con mod ficazon & dicemiee 202 30000000

oreveine d s 16 w5

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

; ‘ glnrﬂem della Giustizia
Parcorsi chigl @ peecisi uh fuo dwitio

Cambio lingua

* Uato obbéigatorn

Seleziona lingua

Legun )

::> scegll. v

Engish

Ganran
=>Ea

iyt Cankath

& Minkteno della glistizla
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV” ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

@lstero della Glustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari SRR STCOUN
priviscre di e alfart. 16 rerios col D 20 18 ottobre 2012, 1 178 (ome co m 20120221 2000000

© Impossarions « @ Sppoto - @ Ead

Wiodifica dati persony|

Cambio g

Gestiane OV

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle

schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso 1 tasti

continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun

ordine.

Gestione curriculum vitae

. Titoli di studio/Ordini professionali » Corsi/Formagione Certificazioni Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Titoli di studio conseguiti

Nessun bitolo o studio

Ordini professionali

Messun ardne professiona

s AGGING! ORDINE PROFESSINALE <::|

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che

contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra
e Materia: campo di testo libero dove indicare I’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio

di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si ¢
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare 1’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

* Datn abbligatorio

Tipologia titolo di studio {*) Materia
Scegli.. "

Titolo di studio

Nome corso laurea Seuola/universita (*)

Mese Anna (7} Votazione Londe
Seegll... ~ Scegli, v

Maote (numern di caratten massimo: S00)

i m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno

inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggiungl ordine professionale

* Dato obibligatarin
Ordine professanais ()

Scegia. W

Lupgs iscriziane

Dataiscrizone Murmerd scrizicne

— m

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 07/2001 LS Lauree in Filosofia @ 4 o

AGGIUNG] TITOLO

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscrizione Luogo iscrizione Numero iscriziona Azioni

Ordine biologi 01/06/2022 ROMA 123 = o

AGGIUNG] ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Dettagiio titolo di studio

* Dato obbligatorio

Tipaloga titolo di studio (7] Materia
Lauraa Triennale flosofia
Titolo di studio

L5 Laurae in Filosofia

Kome corso laurea Seunlafunversit (%)
lettere e filosofia Sapienza - Universita di Roma
Mese Annn (%) Votazione Lode
Luglio 2001 110

Notz fnumero di caratter massimo: 500/

CHILD

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica titolo di studio

* Dato obbligatorio

Tipoiogia titolo di studic () Materia
Scegll.. w filosofia

Titolo di shadio

Nome corso laurna Scualafuniversita [*)

Mese A 7) \otazione Lode
Stegli.. w Scegli... v 1o

Note [numero di caratten massima: 500}

el m

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale {*)

ORDINE AVVOCATI E PROCURATORI LEGALI

Luogp iserizione

ROMA

Data iscrizions

01/06/2022

s

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione

dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

5ei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare 1’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o pitt
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali » 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni > 4. Competenze >
Esperienze |lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

] Nessun corso di formazione

SALYA AGGIUNG] CORSD @

« INDIETRO CONTINUA »

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box

e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

* Dato obbligatorio

Argomenta

Anna (*] Durata in giomi

Scegl. v

MNote {rumers di caratteri massimo: 500)

CHIUDI SALVA
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > Certificazioni +. Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni . Altre informazioni

Corsi di formazione

£

Nome Anno Argomento Durata in giorni

Mongo DB 2021 fondamenti di Mcngo DB 4

AGGIUNGI CORSO

=>4
(=N
=>

¢ INDIETRO CONTINUA >

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente 1 campi in sola lettura

Dettaglio corso di formazione

* Pato chligatein

drpomants

fandamert & Monga DB

Ao [ Dt i oo
2001 L]
b [rumen ] carstien ressima: 5000

primni fonament

CHILIDY
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mod fica corso o formazione

* Dt abhligatario
Nome ()

Mangn 08

Argaments

fardarmant di Mongo DB

Anein () Curatain glorni

2021 v

Kote numero di caratben rassimo 500}

grimi fandamenti

Sy

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sxcuro di voler cancellare Pelemento sslezionato?

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

Titol di studio/Crdini professionali Corsl/Formazione » 3. Certificazioni > & Competenze
5. Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni altre informazioni
Certificazioni

I Messuna cerificazions

s AGGAING CERTIFICARIONE ,<=

ik m
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

kW

Note: campo di testo libero.

Agglung cerbficazione

]

Pabe irumero di caratten massmo: S00)

2.13.3.3.2 Riepilogo

Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
Data scadenza: selezionabile mediante calendario

* Dt ohbbgatoro

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1. Titgli

tadin/Ordini professional
s Esperienze lavarative & Brevetti/Pubblicazioni
Certificazoni
Nome Ente Data rilascio
Mangans Nongn 08 cerg 25012023
T
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio certifcazone

* Data obsgaconn
Pl %

ninnoR

Entu )

Pngn DB o

Gnta oo ) Bt seacenn
2501/2022 10A06/2025
Pt fmumem i caratter masim: 5001

rorsegIes pres=o sade rrerale

s

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Dt chrkgarmrin

Homa £

MongedB

Emel)

Mangs DB o

Dhata ritason () Daty sndenz

25002 - W05 ]

Pote e o canton rass o SO0

ronsegata prev b serde cerfmile

e m

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette ’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Corsi/Formazione Certificazioni 4. Competenze >
Esperienze lavtrative Brevetti/Pubblicazioni Altre informagzioni

Competenze digitali

] Nessuna rompetenta

Competenze linguistiche

1 Ressunia competenza
Altre competenze

MNessuna competenza

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere I’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Gestone competenza digitale

Sistemni operativi

(Oeso

O Mac
O Linux

[ Altro
Programmi comuni

[ Pacchetts Office

O trutaak

-

Web Browser

Ll Cheome

1 IExplarerfEnge

T Safan

Paera

Mozia

1 aftre

Software professionali specifici, applicativi e programmi di grafica

Competenze digitali

[ Elaboraone deik ifformazion
Comunicazons
Creazionz dl cotenut
Sicurezza

Riscluzione d problemi

Ll ShLym

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando I’opzione madrelingua
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Aggiung Rngua

Engaaty)
Seegh
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

omcliirio, 4 P

* Lo chid ateno

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”

nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.

Nel caso si volessero inserire pit competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le

competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

hpgung altra compatens

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

Cors/Formanone

Certificazion)

Competenze digitali

it Toepetaraa
Lastre ppert

[Er—

Competenze linguistiche

Subblicagion Altre nformazion

Livile.

Linga Compatanca logun seritta Eomgretarcs lirgea parleds

e

WECI N SSMPCTE

Altre competenze

Desrimione

Tip o s rapuanc
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Lingua )

Grwn -

Competens ngua s 4 Lompeterza ingua pariata %)

(7] - o

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei siouro di voler cancetlare elemento selexonato?

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancetlare Melemiento selezonato?
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Competenze

5. Esperienze lavorative » Brevettl/Pubblicazioni

Esperienze lavorative

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.
e Check box per indicare se attualmente si ricopre I’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiung esperienza

* Dato obbligatorio
Qualifica (%) Nome aziendalente {7}

Descrizione mansione [numers di caratterni massimo: 20000

Settore/Categona

Mes= inima [*) Anna inizio {*] finra fine

Scegli. Scapli.. w SceglL.

1 Attualmente ricopro questo ruckn

e m

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1. Titol di studio/Ordinl professionali CorsifFormaziane Compseterze
5. Esperienze lavorative > & Brevett/Pubblicaz
Esperienze lavoratve
Cualifica Homn asianaafente Dot iniie ks fine. ttare Tategona arfani
dwtioes FA 107187 Mot =

AGCILAC ESPERENTE

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Quelticn [*} Riorr arentaderte ')

desthere =

Dessertnne mansnne (oo i cantion massme 2000

direttore vordity

Settore/Categarla

L

Atrunimants FENR gD sk
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica esperienza

Qualifica |} Nome azendadentz |*)

e Fra

Descraang mansone numen i caratton massime: 0000

drettarevencite

Semoie Catepia

Tt

Meseniou|'} Ao sy {7 Mese fre

Novernber w ik v Seegh

& Attualments Aroprn questa rookn

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titeli di studio/Ordini professionali 2. Corst/Formazicne 1. Certificazioni . Competenze

>, Espenenze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni » Altre nfarm 1

Hrovetti

L Nessun brevetta
o | <

Pubblicazioni

) Nessuna pubidicarkane

sALuA RS IUNGE PUBBLICATIORE <:

© INIETRD CONTINLIA +
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungl brevetto

* Dato obbligatorio
Titodo brevetto *)

Data concessione 1]

s m

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente

e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Aggiungi pubblicazone

* Dato dhblgatrio
Titoin pusaboaziona I

A pobbdicasione )

Seegli..

e m
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio brevetto

Lata concessine {*)

25012013

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio pubblicaziore
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* [ chohgnen
Teln st 17

[

Data congassone 1

A

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Dty cbiibgator
Titile prictbe s

o o Fme

#enn pushizmone 1)

108

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sel sicura di voler cancellare Felemento selezionatc?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sel sicuro di voler canceliare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

Titoh di studie/Qrdini professionali Corsi/Formagzione > Certificazioni +. Competenze

». Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni 7. Altre informazioni
Patenti

Tipo di patenta

OaA Om O O8 OC 086 OE

Permesso di lavoro

= Tipo permesso
In possesso del permesso o kavora st

Scegli -

)

Cliccando sul tasto “salva’ il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

' Ministero della Giustizia
Farcorsi chian @ precist in fuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari RV MRS SR

Alle miswre del d.L 000/2014 - art. D0-bis d

B Compilanione domande B fsoiwoni. 8 Comunicazioni © Impostazmion) = @ Supporto = [ Esci
=3p Domande frequentl
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Manuale utente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Giustizia

Percorsi chian e precisi: un fuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari FXEVETIO MRGH )55

Alle misure del d. 000/2014 - art 015, con. inl 111

B Compilazione domande M iscriioni B8 Comunicazioni £ Impostazion| « @ Supporto « (# Esci

Domande frequenti

1. Come si alleganc | documenti? W

2, Come si invid la domanda? v

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

‘ Ministero della Glustizia
Percarsi chiar e precisi: un tuo dictto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari BINELLE NS BUD )

Alle misure del d.|, 000/2014 - arl. 00-bis d.1. 002015, cony. in 1. 00

B Compilazione domande B iscrizoni B Comuricazion! 0 Impostazioni = @ Supporto + = Esti

Domande frequenti

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —_—
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.
L’accesso al form puod avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato 1’accesso al

sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

< Ministero della Glustizia
Percorsi chian e precist: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui allart. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalia Legge 17 dicembre 2012, n 221

© Benvenuta/a

attraverso questo portale & possibile procedere alla iscrizione ¢ afla

e dellabo det consulent teonil e del periti pressa il Tribunale seconda quanto
previsto dall'art. 16 navies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n. 012, 221

Ir particolare & possibile;

1. presentare la domanda di Iscrnziona tome Nuovo Ecritto

2. procedere al pagamenta di bolli, diritt © altre somme

3, presentara la domanda diiser Che 5@ Jia 150 1 gamento purche ne! termne di cui al comma 7 deltart, 16 novies cal UECRETO-LEGGE 18 ottabre 2012, 0. 179

come corverhito o

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o una chiavetta USB che
contiene un certficatc cigitale’ di autenticaziona personale, utile per accedere &
servizi online della Pubblica Amministrazione

Per accedere esegui e seguent: cperazion.

= mserisci 1a CNS nel lettore di smart card o porta LISB

- premi i puisante Accedi, ti verranno elencats tutt | certificati di identificazions

personale presenti sul computer e nella CNS;

-saleziona il certificato di autenticazione contenuta nellza CNS a prem || pulsanta
OK;

- nsensa il codice PiN delia CNS, fornto dall Amminsstrazione emittente

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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t glnistero della Giustizia
Pearcors! chigr’ g precisi: un Lo dinfte

Richiesta di assistenza

* Uato obbligatono
Dati personali

Cognome {7} name {7 Posta alettronica ordinana - FEO 7

Arzomento

(ggetin i7)

Cregi.. v

Testo imax 4000 caratten} (*)

Digita i caratten che vedinelimmegne (%)
— =
A W=—TF @
R -— s,

Contatt

& Ministorn dofa gustizia
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